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Phu luc VI
MAU SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO
VA XAC THU'C TAI LIEU LUU TRU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay
ciia Chii tich UBND tinh ik Lak)

16/2026

1. Quy cach So6
a) Kho gidy A4.
b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Céu tao S6
a) TO bia, gom:
- Tén co quan:
Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.
_ -Ténso: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO VA XAC THUC
TAI LIEU LUU TRU'.

- Pia danh va thoi gian sir dung sb.
b) Phan dang ky, gom 08 cot:

\ 5 Tén z . binh | Ghi
S Phidu | N9/ | Hova e | Tong | Hinh g | cha
A A thang/ tén £ .« | SO | thwc xac | _.
yéu cau < ~ .. | khoi tai ban sao
nam doc gia <A trang | thuc
liu
(1) (2) 3) (4) () (6) (7) (8)

(1) S6 Phiéu yéu cau: Ghi s thtr ty Phiéu yéu cau sao chuyp tai liéu.

(2) Ngay/ thang/ nim: Ghi ngdy, thang, nim ctia Phiéu yéu cau.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén nguoi yéu cau sao chyp tai liéu.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai liéu doc gia yéu cau
sao chup tai licu.

(5) Tong s6 trang: Ghi so trang ddc gia yéu cu sao chup tai lidu.

(6) Hinh thic xac thuc: Xac thuc ban sao nguyén van toan bo tai liéu luu
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trit va x4c thuc ban sao mot phan noi dung thong tin cia tai lidu luu trir.
(7) binh dang ban sao: Ban gidy hoic ban dién tu.
(8) Ghi cht: Ghi nhitng diém can thiét khac./.
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